
加入・履行証明願の送付の前にご確認を！ 

 加入・履行証明願をお送り頂く際に、添付書類（主に下記３点）の不足が発生しておりま
す。不足があった場合は発行までに３週間程度時間を要しますので、ご申請の際には今一度
同封しているかご確認の上ご送付ください。 

１．加入・履行証明申請チェックシート 

   事前に加入状況を確認して頂くための様式
です。履行状況により出勤簿の提出が必要にな
ります。（下記HPからダウンロード） 

２．共済手帳受払簿（新様式） 

   令和５年度より新様式に変わっております。
右側に直近決算期１年間の現場就労日数の欄
があるものをご提出ください。（下記HPから
ダウンロード） 

３．出勤簿等 

   決算期間１年間の就労日数が２５２日未満
の方（手帳の更新がある方も含む）の出勤簿等
を、ご提出ください。 

○詳細は建退共熊本県支部のホームページをご覧ください。 

  熊本県支部ホームページ：http://kumaken.or.jp/publics/index/141/#block309 
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※電子申請専用サイトより取得可能

「工事別共済証紙受払簿」を作成し、工事完成後1年間事務所に保管していますか？

# #DIV/0!

基準３ 「工事別共済証紙受払簿」の作成・保管

決算期間中に共済証紙貼付方式採用の公共工事を施工しましたか？
（※「いいえ」の場合、以下の回答不要）

円

D÷E ＝ F #DIV/0!

（被共済者数に見合う額）
決算日時点の
被共済者の人数 0 名 × 80,640 円 ＝ E 0

直前決算日における直近1か年間の元請から受けた電子申請による掛金充当額 ⑥ 円
（参考：「掛金充当書」※の【充当金額】の合計額）

退職給付拠出額等の総額（①+②+③－④+⑤+⑥） ＝ D 0 円

直前決算日における直近1か年間の下請へ現物を交付した証紙の金額 ④ 円
（参考：「共済証紙受払簿」の【下請へ交付】の合計額）

直前決算日における直近1か年間の電子申請による掛金充当額(自社分) ⑤ 円
（参考：「掛金納付・充当状況証明書」※の『④当期「被共済者に対する充当額」(自社分)』）

直前決算日における直近1か年間の証紙購入額 ② 円
（参考：「共済証紙受払簿」の【購入】の合計額）

直前決算日における直近1か年間の元請から現物で交付を受けた証紙の金額 ③ 円
（参考：「共済証紙受払簿」の【元請から受入】の合計額）

基準２ 退職給付拠出額等の総額（被共済者数1名あたり80,640円相当かどうか）

前年度から繰越した共済証紙の額 ① 円
（参考：「共済証紙受払簿」の【前期繰越】日数×320円）

－うち年間就労日数が
252日未満の被共済者 名 ←出勤簿等の提出が必要

うち加入後1年未満
の被共済者 名 ←出勤簿等の提出が必要 手帳更新率

（B÷A） C

うち電子申請方式での
掛金納付の被共済者 名 ○ 基準を満たしています

基準１ 共済手帳の更新数（被共済者数＝手帳更新数がどうか）

直前決算日における
被共済者数 A 名 決算期間中の

手帳更新数 B 冊

《建退共》加入・履行証明申請チェックシート
の箇所のみ入力してください

共済契約者番号 － 共済契約者名

※太枠内の箇所を入力してください 建退共熊本県支部

年 月 日

年 月 日

冊目

年 月 日 更 ・本 ・請 ・返 年 月 日

・ ・ ・ ・ 日

・ ・ ・ ・ 日

・ ・ ・ ・ 日

・ ・ ・ ・ 日

・ ・ ・ ・ 日

・ ・ ・ ・ 日

・ ・ ・ ・ 日

・ ・ ・ ・ 日

・ ・ ・ ・ 日

・ ・ ・ ・ 日

・ ・ ・ ・ 日

・ ・ ・ ・ 日

・ ・ ・ ・ 日

・ ・ ・ 日

・ ・ ・ ・ 日

0 日

（注） （１） 「処理」の左側の欄は、

①更新した場合には「更新」、

②被共済者が退職し、本人に手帳を交付した場合は「本人」、

③被共済者が退職し、退職金請求書に添付した場合には「請求」、

④被共済者が退職し、所在不明のため建退共に返納した場合には「返納」、

　を▼ボタンをクリックして選んでその処理年月日を記入してください。

（２） 既に共済手帳を所持している者を新たに雇用した時は、雇用した年月日を手帳手帳交付年月日に記入してください。

人
合計

決算日現在の被共済者数

処　　　　理
直近決算期

1年間の現場

就労日数

決 算 期 間

自令和 名　　　称

至令和 電話番号

被共済者氏名 被共済者手帳番号 手帳交付年月日

共　済　手　帳　受　払　簿

共済契約者番号 -
住　　　所

【加入・履行証明チェックシート】 

【共済手帳受払簿（新様式）】 

就労日数記入欄があるものです

【熊本県建設業協会ホームページ】 


